
     

 

 

 

 

 
Bist Du bereit für eine berufliche Veränderung oder willst Du deinen nächsten Karriereschritt heute 

noch angehen? Dann bist Du genau richtig bei uns! 
 
 
Die Pensionskasse MOBIL mit Sitz in Bern bietet ihren Kunden eine umfassende und zeitnahe Abwicklung 
der Sozialversicherung im Bereich der 2. Säule an.  
 
 
Wir suchen eine/n versierte/n  
 
 
Mitarbeiter/in Mitgliederverwaltung & Support Aussendienst (70 – 100%)   
 
 
Deine Aufgaben 
• Du bist verantwortlich für die Bearbeitung der Neuanschlüsse und Auflösungen 
• Du bearbeitest die Planausbauten / Planwechsel sowie die Rechtsformwechsel 
• Du kontrollierst und verarbeitest die Mutationen unserer Mitglieder    
• Du berätst telefonisch und schriftlich unsere Mitglieder zuvorkommend und tätigst Abklärungen mit 

anderen Key-Playern  
• Du unterstützt die Organisation der Meetings der Unternehmensberater/innen 
• Du terminierst Kundenbesprechungen und hilfst bei der Akquisition für den Teamleiter Vertrieb  
• Du förderst aktiv die Ausarbeitung von Prozessen  
• Du unterstützt das Marketing und förderst deren Entwicklung 
 
 
Dein Profil 
• Du bringst idealerweise Berufserfahrung in der Pensionskasse / Sozialversicherung, Privatversicherung, 

Treuhand, Bank oder mindestens eine kaufmännische Grundausbildung mit 
• Du formulierst stilsicher in der deutschen Sprache und verfügst über gute Sprachenkenntnisse einer 

anderen Landessprache  
• Du besitzt eine ausgeprägte Kunden- und Dienstleistungsorientierung  
• Du denkst vernetzt und unternehmerisch 
 
 
Folgendes bieten wir Dir 
• Zusammenarbeit in einem motivierten und kompetenten Team mit sehr gutem Arbeitsklima 
• Ein starkes und kollegiales Führungsteam unterstützt Dich erfolgreich zu sein 
• Selbständiger und verantwortungsvoller Gestaltungsspielraum bei der Arbeitsorganisation 
• Ein vielseitiges und abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit Entwicklungspotenzial 
• Attraktive Anstellungsbedingungen und verschiedene Benefits 
• Möglichkeit von Homeoffice 
• Unterstützung bei Weiterbildungen 
 
Stellenantritt 
Per sofort oder nach Vereinbarung 
 
Bist du interessiert? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung. Bitte maile uns noch heute Deine 
kompletten Unterlagen an personal@pkmobil.ch. 
 
Für weitere Auskünfte kannst Du dich gerne an  
Patrick Marinkovic – Teamleiter Vertrieb, 079 921 97 24, wenden. 
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